T Komp Biuro Ksiegowe

Nasza firma czionkowska T Komp rozwija oferte, tworzgc biuro ksiegowe. Ustugi realizowane
sg przez doswiadczony zespdét prowadzacy od 20+ lat ksiegowos¢ dla:

- $rednich i matych firm,

- startupow z udziatem inwestoréw Venture Capital,

- firm wykorzystujgcych mechanizmy dofinansowan oraz projektow UE,

- wspoipracujgcych i zatrudniajgcych pracownikdéw rowniez spoza Polski czy UE,

- Swiadczace ustugi i sprzedajgce produkty do matych, $rednich oraz duzych firm w
Polsce oraz za granica,

Ustugi ksiegowe

- Cena wdrozenia jednorazowo 2500 zt+ ( wynika z potrzeby dodatkowego audytu
ksigg, jesli przejecie ustugi ksiegowej nie nastepuje z poczatkiem roku).

- Cena miesieczna ustugi zalezna od liczby dokumentow ksiegowych w miesigcu:

- Do 50 -2000 PLN

- Do 100 - 2500 PLN
- Do 150 - 3000 PLN
- Do 200 - 3500 PLN
- Do 250 - 4000 PLN
- Do 300 - 4500 PLN
- Do 350 - 5000 PLN

Zakres ustug ksiegowych:
Petna ksiegowos¢, KPIR oraz ryczaft, w tym:

- Opracowywanie i modyfikowanie zaktadowego planu kont oraz polityki rachunkowo$ci.

- Prowadzenie ksigg rachunkowych i obliczanie na ich podstawie zaliczek na podatek
dochodowy.

- Prowadzenie ewidencji VAT (sktadanie wymaganych deklaracji i JPK).

- Sporzadzanie ewidencji $rodkéw trwatych, ustalenia rocznej amortyzacji oraz
miesieczne rozliczanie odpisow.

- Sporzadzanie wymaganych przepisami prawa wydrukow.

- Woypetnianie wszystkich niezbednych deklaracji podatkowych i sprawozdawczych
(GUS) (zaréwno miesiecznych jak i rocznych) oraz dostarczanie ich do odpowiednich
urzedow.

- Rozliczenie roczne PIT/CIT obejmuje wytgcznie dane ksiegowe w ramach ustugi.



Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych zgodnie z wymogami przepiséw - cena
dodatkowa, ktéra wynosi jednokrotnos¢ miesiecznego wynagrodzenia za obstuge
ksiegowa.

Ustugi dodatkowe:

- Wsparcie osoby na poziome CFO/COO, pomoc w miesiecznym raportowaniu do
zarzadu oraz inwestorow - 250 zt/h

- Wsparcie prawne i podatkowe - 200 zi/h

- Przygotowanie wzoréw dokumentéw korporacyjnych - 200 zi/h

- Uslugi sekretarskie, porzagdkowanie dokumentoéw niepouktadanych, 60 zt/h

- Ksero dokumentéw 1 zi/strona

- Przygotowanie dokumentéw do kontroli podatkowej i czynnoéci sprawdzajgcych 150
zt/h

- Opracowanie polityki rachunkowosci 1500 z

- Opracowanie regulaminow i rozporzadzen - do uzgodnienia

- Przygotowywanie sprawozdan finansowych czestszych niz roczne zwigzane z
przepisami (np. miesieczne wzgledem wymogéw inwestora) - 200 zt/h

- Zastepstwo i reprezentacja przed US oraz ZUS-EM - 200 z/h

- Zastepstwo i reprezentacja przed Kontrolami ZUS, US i PIP - 200 zt/h

- Pomoc w rozliczaniu projektow unijnych przy wspotpracy z zaufanymi i sprawdzonymi
partnerami - 200 zt/h

- Doradztwo podatkowe, prawne przez zaufanych i sprawdzonych partneréw - 200 zi/h

- Aktualizacja danych NIP - 100 zt/kazdorazowo

- Aktualizacja danych VAT-R 100 z{/kazdorazowo

- Woystawianie faktur sprzedazy na zlecenie Klienta - ( w zaleznosci od skomplikowania
i powtarzalnosci) od 3 zt/sztuke

- Wystawienie noty w imieniu klienta - 20zl/za sztuke

- Zmiana aktualizacji danych w CEIDG - 100 zt/kazdorazowo

- Aktualizacja danych w CRBR - 50 zt/kazdorazowo

- Ziozenie danych do KRS - 100 zt/kazdorazowo

- Czynny zal z winy klienta - 50 zt/kazdorazowo

- Wypetnianie PIT-28 najem prywatny - 100 zt/kazdorazowo

- Woypetnianie PIT-38 - 100 zt/kazdorazowo

- Wyliczenie podstawy do ubezpieczenia zdrowotnego, ztozenie deklaracji ZUS DRA -
podstawa stata/ryczatt (Polski ad) - PRZEDSIEBIORCA -100 zt/miesigc

- Wyliczenie podstawy do ubezpieczenia zdrowotnego - podstawa zmienna (Polski tad)
- PRZEDSIEBIORCA 100 zt/miesigc

- Rozliczenie roczne sktadki zdrowotnej - 200 zt

- Wysytka korespondencji (pracowniczej do pracownikéw i organéw zewnetrznych,
pozostatej do urzedéw, ZUS, organdw zewnetrznych, kontrahentéw) - optata wg
cennika Poczty Polskigj



Ustugi kadrowe i ptace:

- Miesieczny ryczatt wynosi 1500 zt netto dla 0-20 pracownikow.

- Cena za obstuge ptacowg wynosi 150 zt netto za osobe (100 zt dla zleceniobiorcéw).

- Cena wdrozenia jednorazowo 2500 zt+
(cena dodatkowa dot. audytu ksigg, jesli przejecie ustugi ksiegowej nie nastepuje z
poczatkiem roku)

Zakres ustug kadrowych:

- Nadzor nad prowadzeniem dokumentacji kadrowej - akt osobowych

- Przygotowywanie umow o prace z zakresem obowigzkéw w oparciu o standardy i
wzory stosowane przez pracodawce, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i
procedurami wewnetrznymi oraz sygnalizowanie potrzeby ewentualnych zmian.

- Przygotowywanie dokumentéw zwigzanych z zatrudnieniem na podstawie umow
cywilnoprawnych, kontraktéw menedzerskich oraz sygnalizowanie potrzeby
wprowadzenia zmian.

- Przygotowywanie dokumentéw zwigzanych 2z ustaniem stosunku pracy:
wypowiedzenia umoéw o prace, Swiadectwa pracy (w sytuacjach niestandardowych
wskazywanie potrzeby konsultacji prawnej) .

- Monitorowanie termindw waznosci badan lekarskich i szkolen BHP.

- Kontrolowanie ewidenciji czasu pracy (w tym urlopoéw, zwolnien lekarskich, zasitkéw).
Przygotowywanie raportow i zestawie kadrowych.

- Przygotowywanie zmian w umowie o prace — aneksow, porozumien, wypowiedzen
oraz sygnalizowanie potrzeby wprowadzenia zmian.

- Sporzadzanie sprawozdan do GUS w zakresie zatrudnienia.

- Udziat w kontrolach uprawnionych organéw PIP, ZUS, sporzadzanie raportéw
pokontrolnych.

- Kontakty z Urzedem Skarbowym, Komornikami, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych
w celu wyjasdnienia i weryfikacji naliczonych sktadek oraz ustalen zwigzanych z
zajeciem wynagrodzenia.

- Sprawozdania do GUS, PFRON

Zakres ustug ptacowych:

- Nadzér nad dokumentacjg pracowniczg (akta osobowe i ewidencja czasu pracy) w
zakresie niezbednym do prawidtowego naliczania wynagrodzen oraz deklaracji ZUS i
PIT.

- Miesieczne naliczanie wynagrodzen pracownikéw z uwzglednieniem dodatkow i
potracen.

- Sporzadzanie list ptac i raportéw do rozliczenie wynagrodzen.

- Sporzadzanie i sktadanie miesiecznych deklaracji ZUS.

- Rejestracja pracownikéw i cztonkéw ich rodzin w ZUS.

- Przygotowywanie danych do przelewdéw wynagrodzen i zobowigzan.

- Naliczanie wynagrodzen za czas nieobecnosci w pracy z powodu choroby, urlopu
macierzynskiego, wychowawczego, ojcowskiego itp.

- Przygotowywanie list ptac.



- Rozliczanie i przygotowywanie rachunkéw dla osob zatrudnionych na podstawie
umow cywilnoprawnych.

- Sporzadzanie dokumentéw podatkowych.

- Sporzadzanie deklaracji ZUS IWA.

- Naliczanie sktadek PFRON i wysytanie deklaraciji.

“Pakiet mini-przedsiebiorstwo” / “Pakiet outsourcer” - Wsparcie ksiegowe dla jednoosobowej
dziatalnosci gospodarczej swiadczgcej ustugi outsourcingu dla 1-3 klientéw — 500-1000 zt

“Pakiet standard” — do 200 dokumentdow i 30 pracownikéw - 5000 zt

“Pakiet VIP” - do 200 dokumentéw i 30 pracownikéw, 1-2 projekty unijne lub sprawozdanie
dla zarzadu/inwestoréow - 7 500 z

“Pakiet Premium” - do 200 dokumentéw i 30 pracownikow, 1-2 projekty unijne plus
sprawozdanie dla zarzgdu/inwestoréw - 9000 zt

Wiecej informacji na https://www.ksiegowosc-plus.pl/pakiety.html

* Podane ceny sg cenami netto, oferta nie stanowi oferty w rozumieniu zapiséw art. 66
Kodeksu Cywilnego (Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1145), jak rowniez nie jest ogtoszeniem ani zapytaniem w rozumieniu ustawy Prawo
Zamowien Publicznych (Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych t.j.
Dz. U. z 2018 r. poz. 1986)

KONTAKT w sprawie oferty: Monika Ponikierska, tel. 512 894 764 , mail:
ksiegowosc@tkomp.pl
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